Traitement de
texte

Généralités




PA@ Introduction 3 régles a appliquer!

Régle 1 : activer les caractéres non imprimables

mot1 mot2 mot3,
deuxiéme paragraphe

troisieme
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A@ Introduction 3 régles a appliquer!

ERY

Régle 1 : activer les caractéres non imprimables

mot1 mot2 mot3,

caractere
deuxiéme paragraphe paragraphe
Suite de
troisieme caracteres entre
2 pieds de
mouche
espaces

--mot1- -modﬁmot&ﬂ

deuxiéme--parad;Lpheﬂ ]7

1

Pied de mouche ).....troisiemeq|
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Introduction 3 régles a appliquer !

Régle 2 : Pas plus d’1 espace entre 2 mots

-mot1-fmot2-/mot3,q
deuxiéme-/paragraphef

1

weotroisiemeq]
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pﬁgﬂ\“ Introduction 3 régles a appliquer !
NG Régle 3 : Pas de paragraphe vide

-mot1--mot2--mot3,q

deuxiéme--paragrapheq

------ troisiemefq|
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TN Des attributs pour 3 niveaux

VALES d’éléments

Attributs de caracteres
Attributs de paragraphes
Attributs de sections
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UNIVERSITE

PAULJ

VALERY
£ MON

14/01/2026

police (dessin des caracteres : Times,
Arial, Gill Sans »i 9 O@N? ...)

taille (en pierS)

aspect :

gras/italique/souligné/CAPITALE...

position (eXposant/indice)

Université de Montpellier Paul-Valéry

Des attributs pour 3 niveaux
d’éléments

Attributs de caracteres

Times New Roman,

ide Rétablir



TN Des attributs pour 3 niveaux

PAULS

VALERY d’éléments

Attributs de paragraphes

retraits gauche/droit
relativement aux marges

Retrait gauche Retrait droit

14/01/2026 Université de Montpellier Paul-Valéry



TN Des attributs pour 3 niveaux

VAMLO\\EPEL\-\ER , A A
N— d elements Attributs de paragraphes

Espace avant

Espace aprés

14/01/2026
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UN\\/ERS‘T{E

PAULS

VALERY
£ MON

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux

y 7y .z
d elements Attributs de paragraphes

Interligne

Université de Montpellier Paul-Valéry
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UN\\/ERS‘T{E

PAULS

VALERY
£ MON

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux

y 7y .z
d elements Attributs de paragraphes

Alignement a gauche

Université de Montpellier Paul-Valéry
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UN\\/ERS‘T{E

PAULS

VALERY
£ MON

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux

y 7y .z
d elements Attributs de paragraphes

Alignement a droite

Université de Montpellier Paul-Valéry
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UN\\/ERS‘T{E

PAULS

VALERY
£ MON

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux

y 7y .z
d elements Attributs de paragraphes

Alignement centré

Université de Montpellier Paul-Valéry
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UN\\/ERS‘T{E

PAULS

VALERY
£ MON

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux

y 7y .z
d elements Attributs de paragraphes

Alignement justifié

Université de Montpellier Paul-Valéry
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UNIVERSITE

L’
PARLERY
£ MON

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux

y 7y .z
d elements Attributs de paragraphes

Paragraphe
(R spacem E ]

Retraits gauche/droit relativement -
aux marges ’
Espace avant/aprés
Interligne Avant : O pt : nterligne : De
Alignement de texte
(gauche/droite/centré/justifié) e T

Tabulations... Annuler OK
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TN Des attributs pour 3 niveaux

VALES d’éléments

Attributs de pages ou de sections

Suite de paragraphes
entre 2 sauts de
section
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FER D,e,s’attrlbuts pour 3 niveaux
Qo d’elements

Attributs de pages ou de sections

Dimension et
orientation de la feuille

Paysage

Portrait
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U\\\\\/ERS‘TE

ELLIER

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux
d’éléments

Attributs de pages ou de sections

Dimension de la réserve :
marges haute, basse, gauche,
droite

Réserve

Université de Montpellier Paul-Valéry
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U\\\\\/ERS‘TE

ELLIER

14/01/2026

Des attributs pour 3 niveaux
y 74z
d elements Attributs de pages ou de sections

Pied de Entéte

Entéte et pied de page,
colonnes...

Pied de page
Université de Montpellier Paul-Valéry
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